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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/-n motivierte /-n
Sachbearbeiter/-in im Service- Unterhalt 30-40%

Hauptaufgaben:

» Selbststandiges terminieren der wiederkehrenden Wartungs- und Unterhaltsarbeiten

* Regelmassiges pflegen des Datenstammes sowie der zu wartenden Anlagebestandteile
» Erfassung und Terminierung der eingehenden Serviceauftrage

* Versandt von Abrechnungen im Service- und Unterhaltsbereich

» Erstellen von Wartungsangeboten mittels Text- und Preisbausteinen

Anforderungen:

» Abgeschlossene technische und/oder kaufmannische Grundausbildung

« Affinitat zur Technik

» Sichere EDV-Kenntnisse

» Sehr gute Deutschkenntnisse / Englischkenntnisse von Vortell

» Freundliches und gepflegtes Auftreten gegeniber unserer Kundschaft

+ Gefestigte Personlichkeit mit guter Teamfahigkeit und Freude an qualitativer Arbeit
» Sozial- und Entscheidungskompetenz

Wir bieten:

* Verantwortungsvolle und selbststandige Tatigkeit
+ Fortschrittliche Anstellungsbedingungen

+ Unterstitzung zielgerechter Weiterbildungen

* Moderner Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre kompletten Unterlagen per
Post oder E-Mail.



